
お仕事No.ji006-o わくわくワーク広場

大手工場での一般事務作業　基礎PCスキルがあればOK

基本PCスキルがあれば大丈夫！人気一般事務作業！

求人情報

職種 一般事務

期間 長期
初回１カ月、その後３カ月更新

給与 時給　 1,200円　+　交通費別途支給 【月収】1,200円×8時間×21日＝201,600円以上

勤務地 有田川町

交通アクセス 車・バイク通勤可
JR「藤並」駅より車10分
無料駐車場有★

勤務時間 8：30〜17：30（実働8時間）
休憩 60分

勤務曜日 月曜～金曜
土曜は月1～2回出勤有（企業カレンダー）　

休日・休暇 土日祝※土曜、月1～2回出勤有
企業カレンダー 有

資格・経験 ◆未経験OK
◆お仕事に積極的（わからない事があれば質問できる人）な方

待遇 ★社会保険
★雇用保険
★車通勤Ok
★交通費支給（規定有）
★屋内原則禁煙 (喫煙所有り)
★給与前払制度有（当社規定有）

仕事内容 一般事務作業
・部品の注文
・各部署への納品
・書類作成
・電話応対など

PCスキルは基本操作ができればOK！
しっかりサポートしてくれる先輩もいるのでわからない事があれば気軽に質問してください！



備考 ※休日・時間外に頂きましたご応募への対応は
　弊社営業日（祝日除く月曜～金曜）の
　9：00～18：00となりますので予めご了承下さい。

※弊社より面接日程等をご連絡させて頂く際、
　℡073-476-1717より発信致します。

職場見学してから決めていただいても大丈夫！！
▼▼こんな方を求めます▼▼
やる気があり、一生懸命お仕事できる方、
チームワークを大切にしている職場です。

【お仕事までの流れ】
当社へ初めてのご応募の方はまずご登録から！

①　営業所へ来社しての面接！※来社が難しい場合はご相談ください！
　　ご登録時に応募内容や希望条件などを確認させていただきます！
　
　　　　　　　　　　　↓↓↓↓↓

②　職場見学をします！
　　就業前に仕事内容や職場環境を見ていただきます☆
　　ここなら・・・と思っていただいたら
　　いよいよお仕事開始です☆

　　　　　　　　　　　↓↓↓↓↓

③　お仕事スタート！
　　ご応募から平均１週間ほどでお仕事スタートできます！

まずはご応募お待ちしております！！！
当社へ初めてのご応募の方はまずご登録から！

特徴 交通費支給 ／ 雇用保険あり ／ 学歴不問（中卒・高卒歓迎） ／ バイク通勤ＯＫ ／ 時給1000円以上 ／
時給1200円以上 ／ 社会保険あり ／ 未経験者歓迎 ／ 車通勤OK

働くスタイル 長期 ／ 男性が多い職場 ／ 車通勤OK ／ バイク通勤OK ／ 自転車通勤OK ／ 駐車場・駐輪場あり ／ 学歴
不問（中卒・高卒歓迎） ／ 無資格者歓迎

株式会社人材サポート
〒640-8341 和歌山市黒田97番地の6
TEL.0120-02-4510


